管城回族区司法局主要职责及内设机构
一、主要职责

（一）贯彻落实国家和省、市司法行政工作方针、政策；制定全区司法行政工作发展规划并组织实施。

（二）拟定全区法治宣传教育和依法治理工作规划并组织实施；指导乡（镇）办、各行业法治宣传和依法治理工作。

（三）指导、监督全区律师工作、公证工作。配合市局开展全区律师工作机构和执业证年审（检）注册工作。

（四）监督管理全区法律援助工作。

（五）指导全区司法所建设、人民调解、基层法律服务和对刑满释放人员帮教安置工作。

（六）指导、监督全区社区矫正工作。
（七）指导、监督所属单位计划财务工作；负责所属单位的内部审计工作。

（八）负责全区司法行政系统党风廉政建设和反腐败工作；指导全区司法行政系统队伍思想政治素质、业务工作能力、职业道德建设工作；负责全区司法行政系统队伍的培训、轮训工作。

（九）做好已取消行政审批事项的服务和监管工作。

（十）承办区政府交办的其他事项。

二、内设机构
根据以上职责，管城回族区司法局设5个内设机构。

（一）办公室（政治处）。拟定全区司法行政工作发展规划和年度计划并督促实施；负责局机关文秘、档案管理、网络信息、统计保密等工作；负责局机关行政、后勤、国有资产管理等工作；负责全局计划生育和工青妇工作；负责管理全区司法行政系统队伍建设、党建、思想政治工作和精神文明建设。

（二）法制宣传科。负责全区司法行政系统宣传工作计划的制定与实施；负责对外新闻宣传报道、网络信息及与新闻媒体记者联系；负责新闻发布工作；负责舆情收集、研判及应对引导工作。
（三）法律服务业工作管理科。指导全区律师、公证和法律援助工作；组织律师、公证人员和法律援助工作者培训；指导法律服务行业党的建设，负责执行违法违规执业惩戒制度；指导、监督和管理全区法律援助机构、法律援助工作者；指导和推动法律服务志愿者队伍建设。
（四）基层工作科（行政审批办公室）。指导全区乡镇（街道）司法所、人民调解、基层法律服务、社区矫正和对全区刑满释放人员帮教安置工作；会同人民法院、人民检察院指导人民陪审员、人民监督员工作；负责全区基层法律服务所设立、变更、注销和基层法律服务工作者执业初审工作；负责相关行政审批工作。

（五）社区矫正科。指导、监督和检查全区社区矫正法律法规和政策的执行工作，拟订全区社区矫正工作发展规划、管理制度和相关政策并组织实施；监督管理对社区服刑人员的刑罚执行、管理教育和帮扶工作；指导开展社区矫正社会工作和志愿者服务。
三、其他事项

（一）区依法治区领导小组办公室设在区司法局，负责组织、协调、指导、监督、检查全区法治宣传教育和依法治理工作。

（二）根据工作需要，区司法局设立派出机构11个。分别为：北下街司法所、西大街司法所、陇海马路司法所、南关司法所、二里岗司法所、紫荆山南路司法所、城东路司法所、东大街司法所、航海东路司法所、南曹司法所和十八里河司法所。司法所主要职责是：指导和管理辖区人民调解工作；指导辖区基层法律服务工作；负责辖区法治宣传教育和依法治理工作；负责辖区刑满释放人员的帮教安置工作；负责辖区社区矫正工作；完成领导交办的其他工作。
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